
 PATENTE NUEVA  MODIFICACIÓN Y/O 
AMPLIACIÓN GIRO

PATENTE Nº_____________________________

NOMBRE:________________________________________________________________________

DIRECCIÓN:______________________________________________________________________

INGRESO OFICINA DE PARTES
DIRECCIÓN VENTANILLA ÚNICA

TIMBRE

MUNICIPALIDAD DE SANTIAGO
COMPROBANTE DE INGRESO

SEÑOR CONTRIBUYENTE: ESTE COMPROBANTE NO ACREDITA AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO.
PARA CUALQUIER CONSULTA SOBRE EL ESTADO DE SU TRÁMITE DEBERÁ PRESENTAR ESTE COMPROBANTE.

NOMBRE Y FIRMA INSPECTOR QUE AUTORIZA INGRESO

  FECHA:_____________________

NOMBRE Y FIRMA CONTADOR QUE AUTORIZA PAGO 
PATENTE PROVISORIA

  FECHA:_____________________

NOMBRE Y FIRMA ARQUITECTO DOM RESPONSABLE

  FECHA:_____________________

- DECLARO QUE SOY LEGITIMO OCUPANTE DEL INMUEBLE EN LA QUE DESARROLLARÉ LA ACTIVIDAD COMERCIAL Y/O PRODUCTIVA.
- DECLARO QUE LOS ANTECEDENTES DECLARADOS EN LA PRESENTE SOLICITUD SON VERDADEROS Y CONOZCO LAS SANCIONES EN CASO DE
   ENGAÑO.
- DECLARO CONOCER LAS RESPONSABILIDADES QUE TENGO AL INGRESAR LA PRESENTE SOLICITUD, LOS PLAZOS OTORGADOS  Y LA 
   NORMATIVA VIGENTE ASOCIADA A ÉSTA.
- DECLARO CONOCER QUE LAS PATENTES PROVISORIAS TIENEN UN AÑO PLAZO PARA CUMPLIR LA TOTALIDAD DE EXIGENCIAS PARA EL  
   OTORGAMIENTO DE PATENTE DEFINITIVA.
- DECLARO QUE EL CAPITAL PROPIO DE MI NEGOCIO O EMPRESA INFORMADO EN EL S.I.I, ASCIENDE A LA SUMA DE:  $________________________

________________________________________
FIRMA CONTRIBUYENTE
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MODIFICACIÓN Y/O AMPLIACIÓN DE GIRO (GIRO ANTERIOR)______________________________________________________________________________

MARQUE CON X

SOLICITUD DE PATENTE NUEVA
SUCURSAL

TRAMITE SOLICITADO

DECLARACIÓN Y TRÁMITES DE PATENTES MUNICIPALES

4

TRASLADO DESDE (CALLE Y Nº)_______________________________________________________________________________________________________

MUNICIPALIDAD DE
SANTIAGO

______________________________
R.U.T. SOLICITANTE PATENTE

ROL CONTRIBUCIONES BIEN RAÍZ

  Nº ROL:______________________________________

DESTINO :____________________________________

_________________________
 Nº PATENTE

FECHA PATENTE: ____/____/____

INGRESO OFICINA DE PARTES
DIRECCIÓN VENTANILLA ÚNICA

TIMBRE

DIRECCIÓN DEL NEGOCIO  (CALLE)                                                      Nº                     OF/ LOC/DEPTO.                                             

GIRO O ACTIVIDAD PRINCIPAL                                                                                                                                               

INDIVIDUALIZACIÓN DEL NEGOCIO

TELÉFONO DEL NEGOCIO  CORREO ELECTRÓNICO

@

NOMBRE O RAZÓN SOCIAL                                                                                                                                          

INDIVIDUALIZACIÓN DEL CONTRIBUYENTE

REPRESENTANTE LEGAL

 RUT REPRESENTANTE LEGAL TELÉFONO CONTACTO)

Nº MEMO EXIGENCIAS DOM

Nº DE RESOLUCIÓN INSTALACIÓN

Nº DE RESOLUCIÓN 
AUTORIZACIÓN DE FUNCIONAMIENTO

DECLARACIÓN JURADA SIMPLE             

TRASLADO

PATENTE COMERCIAL

PATENTE ACTVIDAD PRODUCTIVA

COMERCIAL INDUSTRIA BODEGA TALLER
TALLER 

ARTESANAL
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Uso exclusivo municipalidad

Uso exclusivo municipalidad

Uso exclusivo municipalidad

Uso exclusivo municipalidad
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FORMULARIO patente COMERCIAL-FUNDES-nov 2010



REQUISITOS DE INGRESO PARA TRÁMITE  DE PATENTE COMERCIAL Y/O 
PRODUCTIVA

Resolución o Informe Sanitario (SEREMI de Salud) favorable, si corresponde (Trámite se efectúa en la Municipalidad de Santiago).

Plano aprobado DOM de la distribución interna del local u oficina, momentáneamente se aceptará croquis en 
hoja tamaño oficio

Certificado de la Superintendencia de Servicios Eléctricos y Gas (SEC).

R.U.T.

Escritura de Constitución de Sociedad ante Notario. (originales o fotocopias legalizadas) (documentos no se 
devolverán.)

3.- SOCIEDADES

2.- EXIGENCIAS ADICIONALES SEGÚN EL GIRO

1.- EXIGENCIAS GENERALES:

Fotocopia de Titulo Profesional o Certificado de Titulo autorizado ante Notario (patente profesional).

Permiso de Edificación y Recepción Final, donde se consideren las transformaciones y/o construcciones que 
existen actualmente en el local (requisito opcional al momento del ingreso).

4.- ANTECEDENTES CONTABLES. Adjuntar documentos indicados según trámite.

SEÑOR CONTRIBUYENTE, 

Es importante que Usted conozca previamente si su actividad está permitida de acuerdo al uso del suelo definido por el Plan 
Regulador Comunal.
Los requisitos exigidos al ingreso son los mínimos existiendo la posibilidad que una vez ingresado el expediente, personal municipal 
visite el local donde se ejercerá la actividad y de acuerdo a lo observado realice nuevas exigencias.

Para mayor información puede consultar al teléfono 800-20-30-11 ó 713-6000 o al e-mail santiago@munistgo.cl
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Copia formulario declaración de cambio de domicilio ante el Servicio de Impuestos Internos.

Copia formulario declaración de apertura de sucursal ante el Servicio de Impuestos Internos.

Certificado de NO deuda municipal extendido por la Municipalidad de donde proviene (traslado desde otra comuna).

Certificado de distribución de capital (cuando casa matriz se encuentra en otra comuna).

Balance de los 3 últimos períodos (cuando corresponda).

Formulario 22 de los 3 últimos períodos tributarios (cuando corresponda)

Copia formulario declaración de iniciación de actividades ante el Servicio de Impuestos Internos.

Patente al día de la comuna que procede (traslado desde otra comuna)

Copia formulario declaración de modificación y/o ampliación de giro ante el Servicio de Impuestos internos.

Trámite

Acreditar vigencia representatividad del representante legal. Mediante documento con no más de 60 días de 
antigüedad.

Zonificación – prefactibilidad de emplazamiento para actividades comerciales (Trámite se efectúa en la Municipalidad de 
Santiago).

Certificado de Prefactibilidad Favorable para Instalación de Actividades Productivas, emitido por la Dirección 
de Obras Municipales (Trámite se efectúa en la Municipalidad de Santiago).

Fotocopia Cedula de Identidad (representante legal)
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